Escola secundária 

ANTÓNIO DAMÁSIO
Proposta de organização do Dossier da Direção de Turma
1- TURMA

· Lista de alunos da turma

· Álbum fotográfico

· Horário da turma

· Planta da sala (caso exista)

· Horário do diretor de turma

· Caracterização da turma – documento síntese

· Projeto curricular de turma (a construir ao longo do ano)
· Ata da eleição do delegado e subdelegado

2- DOCUMENTOS INDIVIDUAIS DOS ALUNOS

· Ficha biográfica

· Registo de faltas (relatório periódico)

· Justificações de faltas

· Participações disciplinares

· Atitudes meritórias

· Comunicações aos encarregados de educação (hora de atendimento, faltas, participações, convocatórias de reuniões, visitas de estudo...)

· Registo dos contactos com os encarregados de educação

· Relatórios do SPO

· Outros documentos

3- ENCARREGADOS DE EDUCAÇÃO 

· Ata da eleição do representante dos Enc. de Educação

· Atas das reuniões com Enc. de Educação

· Atas das reuniões individuais com Enc. de Educação
· Diversos
4- REGISTOS DE AVALIAÇÃO

· Propostas de classificação

· Relatórios de avaliação dos apoios

· Cópias das pautas

· Registo de informação intercalar de avaliação 

5- CONSELHOS DE TURMA

· Convocatórias

· Cópia das actas das reuniões

· Documentos de suporte às reuniões

· Diversos

6- LEGISLAÇÃO E DOCUMENTOS DE APOIO
7- DIVERSOS
· Documentos fornecidos pelos coordenadores de ano

· Documentos elaborados pela Direção/Conselho Pedagógico

· Diversos
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